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ПРЕДСЕДАТЕЛЬ

ГОРОДСКОЙ ДУМЫ –

ГЛАВА

ГОРОДА АЗОВА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_________________№_________
	Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций Азовской городской Думы Ростовской области


В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ   «О контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», а также постановлением Администрации города Азова от 29.12.2015 № 2566 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления, отраслевых (функциональных) органов администрации города Азова, в том числе подведомственных им муниципальных казенных учреждений города Азова»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций Азовской городской Думы Ростовской области, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Главному бухгалтеру Азовской городской Думы Квитченко Ирине Викторовне обеспечить размещение настоящего постановления в единой информационной системе в сфере закупок в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
3. Признать утратившим силу постановление Председателя городской Думы – главы города Азова от 30.11.2018 № 34 «Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций Азовской городской Думы Ростовской области». 
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Председатель городской Думы-

глава города Азова






Е. В. Карасев
Проект постановление вносит: 
главный бухгалтер Азовской городской Думы Квитченко И. В.

Согласовано:

Начальник Финансового управления

Администрации г. Азова





Ю. П. Шурховецкий

	
	
	Приложение

к постановлению
Председателя городской Думы – главы города Азова

от ___________ № _____


Нормативные затраты на обеспечение функций Азовской городской Думы Ростовской области

1. Общие положения

1.1.  Настоящий документ устанавливает порядок определения нормативных затрат на обеспечение функций Азовской городской Думы Ростовской области в части закупок товаров, работ, услуг (далее – нормативные затраты). 

1.2. Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки Азовской городской Думы Ростовской области.

1.3. Нормативные затраты определяются в порядке, установленном постановлением Администрации города Азова от 29.12.2015 № 2566 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления, отраслевых (функциональных) органов администрации города Азова, в том числе подведомственных им муниципальных казенных учреждений города Азова» с учетом нормативов согласно настоящему приложению.

1.4. Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных в установленном порядке Азовской городской Думе Ростовской области как получателю бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения областного бюджета.
1.5. Должности в Азовской городской Думе (далее - все группы должностей):

Муниципальные должности Азовской городской Думы: Председатель городской Думы – глава города Азова, заместитель председателя Азовской городской Думы;
главная группа должностей муниципальной службы: начальник отдела;
ведущая группа должностей муниципальной службы: заведующий сектором, главный бухгалтер;
старшая группа должностей муниципальной службы: главный специалист;
должности, не являющиеся должностями муниципальной службы:

главный документовед (специалист с высшим профессиональным образованием), старший инспектор, водитель.
2. Нормативные затраты на информационно-коммуникационные технологии Азовской городской Думы Ростовской области

2.1.     Затраты на услуги связи.

2.1.1. Нормативные затраты на абонентскую плату для всех категорий и групп должностей в месяц:
	Наименование
	Количество абонентских номеров

Шт./ количество минут в месяц


	Ежемесячная абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации, руб. (не более)

	Муниципальные должности Азовской городской Думы (Председатель городской Думы – глава города Азова)

	ГТС предоставление местного телефонного соединения с использованием абонентской системы местных телефонных соединений за неограниченный объем местных телефонных соединений 
	1
	650,00

	ГТС предоставление в пользование абонентской линии с использованием абонентской системы оплаты местных телефонных соединений за неограниченный объем местных телефонных соединений
	1
	300,00

	Аналоговый внутризоновый канал ТЧ (до 100 км) для организаций, финансируемых из бюджета
	1
	6 500,00

	Все категории и группы должностей

	АМТС сотовые по Ростовской области (минуты в месяц)
	950
	2 900,00

	АМТС по Ростовской области (минуты в месяц)
	300
	900,00

	ГТС предоставление местного телефонного соединения с использованием абонентской системы местных телефонных соединений за неограниченный объем местных телефонных соединений
	5
	650,00

	ГТС предоставление в пользование абонентской линии с использованием абонентской системы оплаты местных телефонных соединений за неограниченный объем местных телефонных соединений
	5
	300,00


2.1.2. Нормативные затраты на оплату междугородных и международных телефонных соединений:
	Категория/ группа должностей
	Количество абонентских номеров (шт.)
	Продолжительность телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер
	Цена минуты разговора
	Ежемесячная абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации, руб. (не более)

	Все категории и группы должностей
	5
	90
	7
	540,00


2.1.3. Нормативные затраты на оплату услуг подвижной (сотовой) радиотелефонной связи:
	Категория/группа должностей
	Количество SIM-карт, шт.
	Ежемесячная абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации, руб.

	Муниципальные должности Азовской городской Думы (заместитель председателя Азовской городской Думы)
	1
	1 500,00


2.1.4. Нормативные затраты на использование информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и услуги интернет провайдеров для всех категорий и групп должностей:
	Наименование услуги
	Количество, шт.
	Цена за единицу, руб.

(в мес.) (не более)

	Выделенная линия, скорость до 3 Мбит/с, ежемесячно
	2 (с IP адресом)
	6 300,00


2.1.5. Нормативные затраты на прием, передачу телеграмм для всех категорий и групп должностей:

	Наименование услуги 
	Количество в год
	Цена за шт./сл., руб. (не более)

	Прием телеграмм вне предприятия (по телефону/по электронной почте), за каждую телеграмму сверх пословной платы и доставки (телефонного сбора) взимается дополнительно 
	10 (шт.)
	60

	Прием телеграмм с доставкой на художественном бланке, за каждый бланк 
	10 (шт.)
	35

	Передача внутренней телеграммы, за слово 
	800 (сл.)
	8

	Доставка (телеграфный сбор) телеграммы
	10 (шт.)
	55


2.2. Затраты на содержание имущества.
2.2.1. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический (текущий) ремонт средств вычислительной техники для всех категорий и групп должностей:
	Наименование услуги (работы)
	Количество единиц  техники, шт.
	Цена за единицу, руб.

(не более)

	Техническое обслуживание персонального компьютера
	6
	2 000,00

	Техническое обслуживание ноутбука
	5
	2 000,00

	Ремонт персонального компьютера (без учета стоимости запчастей)
	6
	5 000,00

	Ремонт ноутбука (без учета стоимости запчастей)
	5
	5 000,00


Текущий ремонт средств вычислительной техники осуществляется по мере возникновения необходимости. Наименование ремонтных работ, необходимых для устранения неисправностей, определяется специалистом организации, выполняющей ремонтные работы при осмотре вычислительной техники. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический (текущий) ремонт средств вычислительной техники осуществляются в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций Азовской городской Думы Ростовской области.
2.2.2. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический (текущий) ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники для всех категорий и групп должностей:

	Наименование услуги (работы)
	Количество единиц техники, шт.
	Цена за единицу, руб. (не более)
	Количество ремонтируемых единиц в год, шт. (не более)

	Техническое обслуживание лазерного принтера формата А4
	2
	2 000,00
	2

	Техническое обслуживание лазерного МФУ формата А4
	1
	2 000,00
	1

	Техническое обслуживание лазерного МФУ формата А4-А3
	2
	3 500,00
	2

	Ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (с учетом стоимости запчастей)  
	5
	20 000,0
	2

	Заправка 1 картриджа лазерного принтера формата А4
	2
	1 500,00
	По мере необходимости

	Заправка 1 картриджа лазерного МФУ формата А4
	1
	2 000,00
	По мере необходимости

	Заправка 1 картриджа лазерного МФУ формата А3
	2
	3 000,00
	По мере необходимости

	Восстановление 1 картриджа, по мере необходимости
	5
	2 000,00
	По мере необходимости


Текущий ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники осуществляется по мере возникновения необходимости. Наименование ремонтных работ, необходимых для устранения неисправностей, определяется специалистом организации, выполняющей ремонтные работы при осмотре вышеуказанной техники. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический (текущий) ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники осуществляются в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций Азовской городской Думы Ростовской области.

2.3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящихся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества.
2.3.1. Нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения (ПО) и приобретению простых (неисключительных) прав на использование программного обеспечения для всех категорий и групп должностей:
	№ 

п/п
	Наименование


	Количество установлен-ного ПО
	Затраты на оплату в год, не более руб.

	1
	Поддержка в актуальном состоянии лицензионного ПО «Бухгалтерский учет и отчетность бюджетного учреждения» («Бюджет 20__»)
	1
	87 000,00

	2
	Право использования ПО «СБИС ЭО-Базовый, Бюджет» и право использования аккаунта sbis.ru  
	1
	5 000,00

	3
	Передача права на использование ПО ViPNet Client в сети включая дистрибутив программного продукта семейства VipNet
	2
	9 000,00

	4
	Лицензионное обслуживание программного продукта «Парус-Бюджет» модуль «Сведение отчетности. Абонентский пункт» в режиме On-Line.
	1
	10 200,00


	5
	Операционная система Microsoft Windows Pro, 32/64 bit, Rus или эквивалент
	Фактическая потребность
	20 000,00

	6
	Офисное приложение Microsoft Office или эквивалент
	Фактическая потребность
	30 000,00

	
	
	
	


2.3.2. Нормативные затраты на оплату по сопровождению справочно-правовых систем для всех категорий и групп должностей:
	Наименование услуги
	Цена за единицу, руб. в год

(не более)

	Сопровождение справочно-правовой системы
	190 000,00


2.3.3. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации для всех категорий и групп должностей: 

	Наименование 
	Количество, ед. в год
	Цена за единицу, руб.

(не более)

	Антивирусное программное обеспечение

(приобретение лицензии)
	12
	2 000,00

	Изготовление ключа электронной подписи (ЭЦП) для сотрудников, имеющих право подписи
	4
	 2 900,00



	Изготовление ключа электронной подписи (ЭЦП) на организацию
	1
	 2 900,00



	Сертификат активации сервиса технической поддержки ПО ViPNet Client 
	2
	5 000,00

	Регистрация сотрудника в СБИС с подписью на внешнем носителе
	1
	1 500,00


В случае возникновения технических проблем, смены лиц, имеющих право подписи, выхода из строя ключевого контейнера и т.д. количество изготовлений ключей электронной подписи (ЭЦП) увеличивается.
2.3.4. Нормативные затраты на ежемесячное обслуживание и содержание веб-сайта:

	Наименование 
	Количество, ед.
	Цена за единицу в месяц, руб. (не более)

	Ежемесячное обслуживание и содержание веб-сайта
	1
	8 000,00


2.3.5. Нормативные затраты на оплату прочих информационно-вычислительных услуг для всех категорий и групп должностей:

	Наименование услуги (работы)
	Количество 
	Цена за единицу, руб. (не более)

	Установка драйверов 
	1 шт.
	1 000,00

	Настройка сети
	1 час.
	1 400,00

	Установка программного обеспечения
	1 шт.
	1 500,00

	Настройка браузера
	1 шт.
	1 000,00

	Диагностика средств вычислительной техники
	1 шт.
	2 000,00


Перечень оказываемых информационно-вычислительных услуг может отличаться от приведенного, в зависимости от возникающих при осуществлении деятельности сотрудниками Азовской городской Думы, проблем. При этом оплата информационно-вычислительных услуг осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций Азовской городской Думы Ростовской области.
2.4. Затраты на приобретение основных средств.
2.4.1. Нормативные затраты на приобретение рабочих станций и ноутбуков: 
	Наименование
	Количество, ед.
	Нормативы цены за единицу, руб. (не более)
	Срок эксплуатации в годах
	Группы должностей

	Рабочая станция (системный блок, монитор, оптический манипулятор «мышь», клавиатура)
	Не более 1 для должности
	65 000,00
	не менее 3
	Все  группы должностей

	Ноутбук
	Не более 1 для должности
	 50 000,00 
	не менее 3
	Все  группы должностей



2.4.2. Нормативные затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств (МФУ) и копировальных аппаратов (оргтехники) для всех категорий и групп должностей:
	Наименование 
	Количество, ед.
	Цена за единицу, руб.

(не более)
	Срок эксплуатации в годах

	МФУ (или минитипография) форматы А4 и А3
	1 на учреждение
	100 000,00
	5

	Многофункциональное устройство, формат А4
	2 на учреждение 
	40 000,00
	5

	Принтер лазерный,  

формат А4
	3 на учреждение
	15 000,00
	5

	Телефон-факс
	1 на учреждение
	6 000,00
	3


2.5. Затраты на приобретение материальных запасов.
2.5.1. Нормативные затраты на приобретение мониторов, системных блоков, блоков (систем, модулей) бесперебойного питания для всех категорий и групп должностей:
	Наименование 
	Количество, ед.
	Цена за единицу, руб.

(не более)
	Срок эксплуатации в годах

	Монитор
	Не более 1 для должности
	20 000,00
	Не менее 3

	Системный блок
	Не более 1 для должности
	35 000,00
	Не менее 3

	Блок бесперебойного питания
	Не более 1 для должности
	5 000,00
	Не менее 2


2.5.2. Нормативные затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники для всех категорий и групп должностей:

	Наименование 
	Количество, ед.
	Цена за единицу, руб.

(не более)
	Срок эксплуатации в годах

	Материнская плата
	Исходя из фактической потребности
	6 000,00
	4

	Жесткий диск
	Исходя из фактической потребности
	7 000,00
	5

	Оперативная память
	Исходя из фактической потребности
	4 000,00
	5

	Блок питания
	Исходя из фактической потребности
	5 000,00
	3

	Процессорное охлаждение
	Исходя из фактической потребности
	700,00
	3

	Видеокарта
	Исходя из фактической потребности
	4 000,00
	3

	Память
	Исходя из фактической потребности
	2 500,00
	3

	Сетевая карта
	Исходя из фактической потребности
	2 000,00
	2

	Оптический привод
	Исходя из фактической потребности
	6 000,00
	1

	Аккумуляторная батарея для источника бесперебойного питания
	Исходя из фактической потребности
	3 000,00
	2

	Корпус
	Исходя из фактической потребности
	2 500,00
	5

	Клавиатура  
	Исходя из фактической потребности
	2 000,00
	3

	Манипулятор «мышь»
	Исходя из фактической потребности
	1 500,00
	2


2.5.3. Нормативные затраты на приобретение съемных электронных носителей информации для всех категорий и групп должностей:
	Наименование 
	Количество, ед.
	Цена за единицу, руб.

(не более)
	Срок эксплуатации в годах

	USB-флеш накопитель, объем памяти 64 ГБ
	3 на учреждение
	2 300,00
	3

	USB-флеш накопитель, объем памяти 32 ГБ
	3 на учреждение
	1 500,00
	3

	USB-флеш накопитель, объем памяти 16 ГБ
	3 на учреждение
	1 000,00
	3

	USB-флеш накопитель, объем памяти 8 ГБ
	1 на сотрудника
	700,00
	3

	Внешний жесткий диск
	3 на учреждение 
	7 000,00
	3


2.5.4. Нормативные затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники).
2.5.4.1. Нормативные затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники):
	Наименование
	Расчетная потребность в год, единиц
	Нормативы цены за единицу, руб. (не более)

	Тонер -  картридж для принтера 


	4 на 1 устройство 
	3 000,00

	Тонер - картридж для многофункционального устройства
	4 на 1 устройство 
	5 000,00

	Термобумага для факсимильных аппаратов
	2 на 1 устройство
	1 000,00

	Красящая пленка для факсимильных аппаратов
	2 на 1 устройство
	1 000,00


Расходы определяются исходя из фактического количества принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники Азовской городской Думы Ростовской области.
3. Затраты на дополнительное профессиональное образование
3.1. Нормативные затраты на дополнительное профессиональное образование работников включают в себя затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации, а также иные затраты, связанные с обеспечением дополнительного профессионального образования в соответствии с нормативными правовыми актами о муниципальной службе и законодательством Российской Федерации об образовании.

3.2. Нормативные затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона № 44-ФЗ.

3.3. Нормативные затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации:

	Наименование
	Количество работников,  подлежащих обучению
	Количество в год
	Нормативы цены за единицу, руб. (не более)

	Обучение по программе «Контрактная система в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 
	2
	По мере наступления срока прохождения
	15 000,00

	Услуги на профессиональную подготовку, переподготовку и дополнительное профессиональное образование сотрудников, участие в семинарах, совещаниях, конференциях и т.п.
	4
	По мере наступления срока прохождения
	30 000,00

	Обучение по охране труда
	2


	По мере наступления срока прохождения
	3 000,00


4. Прочие затраты
4.1. Затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии.
4.1.1. Нормативные затраты на оплату услуг почтовой связи:
	Наименование
	Цена за единицу, руб.
	Сумма, руб. 
(в расчете на год)

	Почтовые марки любого номинала
	Согласно тарифам ФГУП «Почта России», но не более 37
	Не более 25 000,00

	Маркированные почтовые конверты
	Согласно тарифам ФГУП «Почта России», но не более 40
	Не более 15 000,00


4.2. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями.
4.2.1. Нормативные затраты на проезд к месту командирования и обратно для всех категорий и групп должностей:
	Количество командированных работников в год, (не более)
	Количество командировок в год (не более)
	Цена проезда к месту командирования или обратно, на 1 человека руб. (не более)

	4
	4
	35 000,00


4.2.2. Затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования для всех категорий и групп должностей:

	 Количество командированных работников в год, (не более)
	Цена найма жилого помещения в сутки руб. (не более)
	Количество суток нахождения в командировке, на 1 человека (не более)

	4
	15 000,00
	10


4.3. Затраты на содержание имущества, не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии.
4.3.1. Нормативные затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств:
	Наименование
	Количество транспортных средств 


	Затраты на оплату ремонта одного транспортного средства   в год, руб. 

(не более)

	Затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортного средства
	2
	100 000,00


4.3.2. Нормативные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт иного оборудования – систем кондиционирования и вентиляции:
	Наименование
	Количество установок, шт.
	Цена за единицу, руб.

(не более)

	Техническое обслуживание и профилактический ремонт систем кондиционирования воздуха и вентиляции,  чистка сплит систем
	7
	10 500,00


4.3.3. Иные нормативные затраты, не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-телекоммуникационные технологии.
4.3.3.1. Нормативные затраты на услуги по проведению ежедневного предрейсового и послерейсового технического осмотра транспортных средств:
	Наименование услуги
	Количество транспортных средств
	Цена 1 услуги,  руб.

(не более)
	Количество рабочих дней в году *поправочный коэффициент

	Проведение ежедневного предрейсового и послерейсового технического осмотра транспортного средства
	2
	200,00


	247 * 1,2


4.3.3.2. Нормативные затраты на обследование технического состояния объектов нефинансовых активов, осуществляемое в целях получения информации о необходимости проведения и объемах ремонта, определения возможности дальнейшей эксплуатации:
	Наименование услуги
	Количество
	Цена 1 услуги,  руб.

(не более)

	Проведение обследования технического состояния объектов нефинансовых активов
	По мере необходимости
	2 000,00




4.4. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящихся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями.

4.4.1. Нормативные затраты на оплату типографских работ и услуг включая приобретение периодических печатных изданий.
4.4.1.1. Затраты на приобретение периодических печатных изданий и справочной литературы:

	№ п/п
	Наименование печатного издания
	Единица измерения
	Количество комплектов
	Стоимость 1 экземпляра с учетом доставки, руб. (не более)

	1
	«Азовская неделя»
	шт.
	1
	30,00

	2
	«Аргументы и факты»
	шт.
	1
	70,00

	3
	«Молот»
	шт.
	1
	20,00

	4
	«Наше время»
	шт.
	1
	20,00

	5
	«Парламентская газета»
	шт.
	1
	30,00

	6
	«Приазовье»
	шт.
	1
	30,00

	7
	«Российская газета»
	шт.
	1
	20,00

	8
	«Читай-теленеделя»
	шт.
	1
	35,00

	9
	Журнал «Местное право»
	шт.
	1
	350,00

	10
	«Местное самоуправление»
	шт.
	1
	150,00

	11
	Журнал «Главбух»
	шт.
	1
	2000,00


Фактическое количество и перечень изданий могут отличаться от приведенного в зависимости от решаемых задач. При этом приобретение изданий осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций Азовской городской Думы Ростовской области.
4.4.2. Нормативные затраты на проведение предрейсового и послерейсового осмотра водителей транспортных средств:
	Количество водителей
	Цена проведения 1  осмотра, руб. (не более)
	Количество рабочих дней в году *поправочный коэффициент

	1
	90,00
	247 * 1,2


4.4.3. Нормативные затраты на проведение диспансеризации работников.
4.4.3.1. Затраты на проведение диспансеризации муниципальных служащих в соответствии с приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 14.12.2009 № 984н: 
	Наименование услуги
	Цена на 1 работника,  руб.

(не более)

	Диспансеризация работников:

женщины свыше 40 лет 

мужчины свыше 40 лет
	5 900,00

6 000,00

	Диспансеризация работников:

женщины до 40 лет 

мужчины до 40 лет
	5 400,00

5 700,00


Периодичность проведения диспансеризации – 1 раз в год.
Количество сотрудников – согласно штатному расписанию.

4.4.4. Нормативные затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств определяются в соответствии с базовыми ставками страховых тарифов и коэффициентами страховых тарифов, установленными указанием Центрального банка Российской Федерации от 19.09.2014 № 3384-У «О предельных размерах базовых ставок страховых тарифов и коэффициентах страховых тарифов, требованиях к структуре страховых тарифов, а также порядке их применения страховщиками при определении страховой премии по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств»:
	Наименование услуги
	Количество транспортных средств, ед.
	Цена за 1 полис (услугу),  руб. (не более)

	Затраты на приобретение полиса ОСАГО
	2
	19 900,00


4.4.5. Иные нормативные затраты, относящиеся к затратам на приобретение прочих работ и услуг, не относящихся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями и содержание имущества.
4.4.5.1. Нормативные затраты на информационное освещение деятельности:
	№ п/п
	Наименование показателя
	Количество в год, шт. (не более)
	Цена за единицу, руб. (не более)

	1
	Изготовление и размещение информационных материалов (статей) в сети Интернет
	50
	5 000,00

	2
	Изготовление и размещение в программных блоках сюжетов 
	12
	7 000,00

	3
	Размещение в программных блоках бегущих строк (до 30 слов)
	50
	500,00


4.4.5.2. Нормативные затраты на проведение специальной оценки условий труда:
	Наименование показателя
	Количество
	Стоимость, руб. (не более)
	Периодичность

	Проведение специальной оценки условий труда
	1
	30 000,00
	1 раз в 3 года


4.4.5.3. Нормативные затраты на страхование жизни Председателя городской Думы - главы города Азова, депутатов Азовской городской Думы:

	Наименование показателя
	Количество, чел.
	Цена на 1 человека, руб. 

(не более)

	Страхование на случай причинения вреда здоровью
	22
	1 500,00


4.4.5.4. Нормативные затраты на проведение периодических медицинских осмотров (обследований) работников в соответствии с приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 12.04.2011 № 302н:
	Наименование услуги
	Наименование должности
	Цена на 1 работника,  руб.

(не более)
	Периодичность

	Проведение медицинского осмотра
	водитель
	5 000,00
	1 раз в 2 года (карта специальной оценки условий труда № 10)


4.4.5.5. Нормативные затраты на приобретение воды бутилированной для проведения заседаний:
	Наименование
	Количество плановых заседаний в год
	Количество участников заседания
	Стоимость 1 бутылки, руб.

(не более)

	Приобретение воды питьевой, бутилированной для проведения заседаний Азовской 

городской Думы (пластиковая 
бутылка 0,5 л.)
	11
	30


	30,00


Приобретение питьевой, бутилированной воды также осуществляется для проведения внеочередных заседаний Азовской городской Думы и проведения заседаний молодежного парламента при Азовской городской Думе. Закупка бутилированной воды, приведенной в перечне, и сверх установленного перечнем количества, осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций Азовской городской Думы Ростовской области.

4.4.5.6. Нормативные затраты на утилизацию объектов нефинансовых активов:
	Наименование услуги
	Количество 
	Цена 1 услуги,  руб.

(не более)

	Утилизация объектов нефинансовых активов
	По мере необходимости
	5 000,00


4.5. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии.

4.5.1. Нормативные затраты на приобретение систем кондиционирования для всех категорий и групп должностей:
	Наименование
	Количество единиц (не более)
	Нормативы цены за единицу, руб. (не более)
	Срок эксплуатации в годах

	Сплит-система
	1 на кабинет
	25 000,00
	5


4.5.2. Иные нормативные затраты, относящиеся к затратам на приобретение основных средств.
4.5.2.1. Нормативные затраты на приобретение устройств для измельчения бумаги для всех категорий и групп должностей:
	Наименование
	Количество, ед. (не более)
	Нормативы цены за единицу, руб. (не более)
	Срок эксплуатации в годах

	Шредер
	2 на учреждение
	25 000,00
	Не менее 3


4.5.2.2. Нормативные затраты на приобретение мебели:
	Наименование
	Количество ед. (в расчете на одного работника) 
	Нормативы цены за единицу, руб. (не более)
	Срок эксплуатации в годах

	Муниципальные должности Азовской городской Думы (Председатель городской Думы – глава города Азова, заместитель председателя Азовской городской Думы)

	Стол рабочий
	1
	30 000,00
	Не менее 7

	Шкаф для документов или комбинированный
	1
	25 000,00
	Не менее 7

	Кресло руководителя
	1
	25 000,00
	Не менее 7

	Стул 
	10 (на кабинет)
	4 000,00
	Не менее 5

	Шкаф вещевой
	1
	15 000,00
	Не менее 7

	Все категории и группы должностей

	Стол рабочий
	1
	12 000,00
	Не менее 7

	Шкаф для документов или комбинированный
	1
	20 000,00
	Не менее 7

	Кресло рабочее
	1 
	15 000,00
	Не менее 5

	Стул 
	1 
	2 000,00
	Не менее 5

	Стеллаж / шкаф открытый
	3 ед. на учреждение
	7 000,00
	Не менее 7

	Шкаф вещевой
	1
	14 000,00
	Не менее 7


4.5.2.3. Нормативные затраты на приобретение основных средств для организации работы депутатов Азовской городской Думы Ростовской области:
	Наименование
	Количество, шт.
	Нормативы цены за единицу, руб. (не более)
	Срок эксплуатации в годах

	Изготовление вывесок (для приемных депутатов)
	22
	5 000,00
	Не менее 5


4.5.2.4. Нормативные затраты на приобретение прочих основных средств:

	Наименование
	Нормативы цены за единицу, руб. (не более)
	Количество, ед. на 1 работника (не более)
	Срок эксплуатации в годах

	Муниципальные должности Азовской городской Думы (Председатель городской Думы – глава города Азова, заместитель председателя Азовской городской Думы)

	Портрет формат А3 (президента РФ, губернатора Ростовской области и т.д.)
	1 000,00
	1
	Не менее 3

	Набор настольный канцелярский
	4 000,00
	1
	Не менее 3

	Все категории и группы должностей

	Лампа настольная
	2 000,00
	1
	Не менее 3

	Цифровой диктофон
	7 000,00
	1 на отдел
	Не менее 2

	Табличка информационная 210х80 мм. (домик) настольная, двухсторонняя, оргстекло
	500,00
	40 на учреждение
	Не менее 3

	Табличка информационная дверная
	1 500,00
	1 на кабинет
	Не менее 3

	Подставка для монитора настольная
	2 500,00
	1
	Не менее 3


4.6. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии.
4.6.1 Нормативные затраты на приобретение канцелярских принадлежностей:
	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество на 1 сотрудника
	Нормативы цены за единицу, не более за 1 единицу, руб.
	Периодичность

	Муниципальные должности Азовской городской Думы (Председатель городской Думы – глава города Азова, заместитель председателя Азовской городской Думы)

	1
	Ручка шариковая
	шт.
	2
	200,00
	1 раз в квартал

	2
	Ежедневник
	шт.
	3
	1000,00
	1 раз в год

	Все категории и группы должностей

	1
	Антистеплер
	шт.
	1
	130,00
	1 раз в год

	2
	Бумага офисная формата А4, плотность не менее 80 г/м.кв.
	упак.
	10
	300,00 
	1 раз в квартал

	3
	Бумага для факса
	рулон
	2 (на учрежд-е)
	250,00
	1 раз в год

	4
	Бумага для заметок с клеевым краем
	упак.
	1
	150,00 
	1 раз в квартал

	5
	Блок-кубик для заметок сменный (9х9 см)
	шт.
	1
	150,00
	1 раз в полгода

	6
	Блок формат А5 на спирали
	шт.
	1
	150,00
	1 раз в полгода

	7
	Дырокол (на 40л.)
	шт.
	1
	700,00
	1 раз в 3 года

	8
	Ежедневник 
	шт.
	1
	750,00
	1 раз в год

	9
	Журнал регистрации
	шт.
	2
	300,00
	1 раз в полгода

	10
	Зажимы канцелярские 15-25 мм 12 шт. в упаковке
	упак.
	1
	90,00
	1 раз в полгода

	11
	Зажимы канцелярские 32 мм 12 шт. в упаковке
	упак.
	1
	110,00
	1 раз в полгода

	12
	Зажимы канцелярские 41 мм 12 шт. в упаковке
	упак.
	1
	150,00
	1 раз в полгода

	13
	Зажимы канцелярские 51 мм 12 шт. в упаковке
	упак.
	1
	220,00
	1 раз в полгода

	14
	Закладки самоклеящиеся 
	упак.
	1
	150,00
	1 раз в квартал

	15
	Закладки самоклеящиеся 3 цвета 
	упак.
	1
	150,00
	1 раз в квартал

	16
	Календарь квартальный (настенный)
	шт.
	1
	300,00
	1 раз в год

	17
	Карандаш автоматический со сменным стержнем
	шт.
	1
	100,00
	1 раз в год

	18
	Карандаш чернографитовый (с ластиком) 
	шт.
	1
	30,00
	1 раз в год

	19
	Клей-карандаш
	шт.
	1
	150,00
	1 раз в полгода

	20
	Клей ПВА
	шт.
	1
	55,00
	1 раз в год

	21
	Книга учета 
	шт.
	1
	200,00
	1 раз в год

	22
	Краска штемпельная
	шт.
	1
	250,00
	1 раз в год

	23
	Кнопки 
	шт.
	1
	80,00
	1 раз в год

	24
	Конверты немаркированные
	шт.
	5
	2,00
	По мере необходимости

	25
	Корректирующая жидкость
	шт.
	1
	70,00
	1 раз в год

	26
	Корректирующая ручка
	шт.
	1
	150,00
	1 раз в год

	27
	Корректорная лента
	шт.
	1
	150,00
	1 раз в год

	28
	Ластик 
	шт.
	1
	50,00
	1 раз в год

	29
	Линейка 30 см
	шт.
	1
	40,00
	1 раз в 3 года

	30
	Лоток для бумаг горизонтальный/вертикальный
	шт.
	3
	400,00
	1 раз в 3 года

	31
	Маркеры (текстовыделители)
	шт.
	3
	80,00
	1 раз в полгода

	32
	Набор канцелярский настольный
	шт.
	1
	1500,00
	1 раз в 3 года

	33
	Накопитель документов, лоток-коробка (папка с завязками)
	шт.
	2
	130,00
	1 раз в квартал

	34
	Ножницы канцелярские
	шт.
	1
	200,00
	1 раз в 3 года

	35
	Папка А 4 с вкладышами (пластиковый корешок) 
	шт.
	1
	150,00
	1 раз в год

	36
	Папка адресная для документов
	шт.
	1
	500,00
	1 раз в 3 года

	37
	Папка арочная с механизмом, 50 мм
	шт.
	3
	170,00
	1 раз в квартал и более при необходимости

	38
	Папка арочная с механизмом, 70-80 мм
	шт.
	3
	210,00
	1 раз в квартал и более при необходимости

	39
	Папка-вкладыш (файл) с боковой перфорацией (прозрачная, 100 шт. в упаковке, для бумаги формата А4)
	упак.
	1
	220,00
	1 раз в год

	40
	Папка-конверт с кнопкой, (для бумаг формата А4)
	шт.
	2
	50,00
	1 раз в год

	41
	Папка на 2 кольца А4/18 мм (пластик)
	шт.
	2
	100,00
	1 раз в год

	42
	Папка-уголок пластиковая формата А4 цветная
	шт.
	5
	30,00
	1 раз в полгода более при необходимости

	43
	Папка-скоросшиватель формата А4 (пластиковая)
	шт.
	5
	30,00
	1 раз в квартал более при необходимости

	44
	Папка-скоросшиватель формата А4 (картон)
	шт.
	10
	20,00
	1 раз в квартал и более при необходимости

	45
	Папка с завязками формата А4 (картон)
	шт.
	5
	20,00
	1 раз в квартал и более при необходимости

	46
	Папка А4 на 60 файлов
	шт.
	1
	200,00
	1 раз в год

	47
	Папка-планшет А4с верхним зажимом
	шт.
	1
	250,00
	1 раз в год

	48
	Папка А4 с резинками
	шт.
	2
	200,00
	1 раз в год

	49
	Планинг, бумвинил 
	шт.
	1
	200,00
	1 раз в год

	50
	Подставка для блока (90 мм х 90 мм х 90мм, пластик)
	шт.
	1
	50,00
	1 раз в 3 года

	51
	Подушка для смачивания пальцев гелевая
	шт.
	1
	200,00
	1 раз в год

	52
	Портфель пластиковый
	шт.
	1
	500,00
	1 раз в год

	53
	Ручка шариковая
	шт.
	4
	65,00
	1 раз в квартал

	54
	Ручка гелевая
	шт.
	2
	75,00
	1 раз в квартал

	55
	Салфетки для оргтехники
	шт. (туба)
	1
	280,00
	1 раз в полгода

	56
	Степлер на 15 л. № 10
	шт.
	1
	200,00
	1 раз в год

	57
	Степлер на 40 л. № 24/6
	шт.
	1
	400,00
	1 раз в 3 года

	58
	Скобы для степлера № 10
	шт.
	1
	40,00
	1 раз в квартал

	59
	Скобы для степлера № 24/6
	шт.
	1
	50,00
	1 раз в квартал

	60
	Скотч 19 мм
	шт.
	1
	50,00
	1 раз в полгода

	61
	Скотч 50 мм
	шт.
	1
	100,00
	1 раз в полгода

	62
	Скрепки 25 мм (металлические)
	Коробка
	2
	55,00
	1 раз в квартал

	63
	Скрепки 28 мм (металлические)
	Коробка
	2
	60,00
	1 раз в квартал

	64
	Скрепки 50 мм (металлические)
	Коробка
	1
	130,00
	1 раз в полгода

	65
	Скрепочница магнитная
	шт.
	1
	210,00
	1 раз в 3 года

	66
	Стержни для карандашей автоматических
	шт.
	1
	90,00
	1 раз в год

	67
	Стержни для шариковых ручек
	шт.
	4
	20,00
	1 раз в полгода

	68
	Стержни для гелевых ручек
	шт.
	4
	40,00
	1 раз в полгода

	69
	Точилка для карандашей с кантейнером
	шт.
	1
	60,00
	1 раз в год

	70
	Тетрадь 24 листа
	шт.
	3
	20,00
	1 раз в квартал

	71
	Тетрадь общая
	шт.
	1
	150,00
	1 раз в квартал

	72
	Штемпельная подушка
	шт.
	1
	200,00
	1 раз в 3 года

	73
	Штрих-ручка
	шт.
	1
	70,00
	1 раз в год

	74
	Печать
	шт.
	1
	1500,00
	при необходимости

	75
	Штамп
	шт.
	1
	1500,00
	при необходимости

	76
	Нить для пошива документов
	Бабина
	1
	200,00
	По мере необходимости


4.6.2. Нормативные затраты на приобретение (изготовление) материальных запасов для организации работы депутатов Азовской городской Думы Ростовской области:

	Наименование
	Количество, шт.
	Нормативы цены за единицу, руб. (не более)
	Срок эксплуатации в годах

	Изготовление папок (для проведения заседаний Думы)
	22
	4 000,00 включая стоимость на изготовления клише
	Не менее 2


4.6.3. Нормативные затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей:
	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество, шт.
	Нормативы цены за единицу, не более за 1 единицу, руб.
	Периодичность

	1
	Корзина для бумаг
	шт.
	1 на 1 сотрудника
	150,00
	1 раз в 5 лет

	2
	Сетевой фильтр  3,0 до  на 5 розеток
	шт.
	2 на кабинет
	500,00
	По мере необходимости

	3
	Сетевой фильтр  5,0 до  на 5 розеток
	шт.
	2 на кабинет
	800,00
	По мере необходимости


4.6.4. Нормативные затраты на приобретение горюче-смазочных материалов:
	Наименование показателя
	Норма расхода
	Цена 1 литра горюче - смазочного материала, руб.
	Среднемесяч- ный годовой пробег, км.
	Планируемое количество месяцев использования транспортного средства

	NISSAN Teana

	бензин АИ-92
	15,6 л на 100 км
	53,90
	960
	12

	масло моторное
	5 л на 15 тыс. км
	700,00
	960
	12

	Hyundai Accent 

	бензин АИ-92
	12,5 на 100 км
	53,90
	2 500
	12

	масло моторное
	4 л на 15 тыс. км 
	700,00
	2 500
	12


4.6.5. Нормативные затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом нормативов обеспечения функций органов местного самоуправления, отраслевых органов, применяемых при расчете нормативных затрат.
4.6.6. Иные нормативные затраты, относящиеся к затратам на приобретение материальных запасов.

4.6.6.1. Нормативные затраты на приобретение цветочной продукции:

	Наименование
	Сумма в расчете на год, руб.

(не более)

	Цветочная продукция (цветы поштучно, букеты сборные, цветочные композиции, венки ритуальные и т.д.)
	200 000,00


4.6.6.2. Нормативные затраты на приобретение (изготовление) поздравительной и сувенирной продукции:
	Наименование
	Наименование показателя
	Нормативы цены
	Периодичность 

	Поздравительная и сувенирная продукция (памятные адреса, почетные грамоты, благодарственные письма, приветственные адреса, благодарности, удостоверения, поздравительные открытки, подарочные пакеты с символикой города и т.д.)
	Сумма в расчете на год, руб.

(не более)
	250 000,00
	Ежемесячно

	Нагрудный знак «Почетный гражданин» (большой знак на ленте, значок-франчик (золото), упаковка (дерево))
	Цена  за 1 единицу, руб. ( не более)
	35 000,00
	1 раз в год

	Нагрудный знак «За заслуги перед городом» (знак (медаль серебро), упаковка)
	Цена  за 1 единицу, руб. ( не более)
	7 000,00
	1 раз в год

	Значок (депутат Азовской городской Думы)
	Цена  за 1 единицу, руб. ( не более)
	1 500,00
	1 раз в 5 лет

	Рамка (пластиковая, деревянная)
	Сумма в расчете на год, руб.

(не более)
	40 000,00
	По мере необходимости


4.6.6.3. Нормативные затраты на приобретение товаров и принадлежностей, необходимых при эксплуатации автомобиля:
	Наименование
	Количество, ед.
	Нормативы цены  за 1 единицу, руб. ( не более)
	Периодичность

	Аптечка автомобильная
	2
	1 000,00
	По мере необходимости

	Буксировочный трос
	2
	700,00
	По мере необходимости

	Знак аварийной остановки
	2
	400,00
	По мере необходимости
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